Hrvatska knjiZnica i ¢itaonica Pleternica
Vinogradska 3, 34 310 Pleternica
Tel: 034/251-045

KLASA: 470-01/23-01/16
URBROI: 2177-7-1/23-16

Pleternica, 28. prosinca 2023,

Temeljem ¢lanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18) i ¢lanka 7. Uredbe o
sastavljanju 1 predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti (NN 95/19), ravnatelj Hrvatske knjiznice

1 ¢itaonice Pleternica dana 28.12.2023. godine donosi sljedecu:

PROCEDURU
NAPLATE PRIHODA
Clanak 1.

Ova Procedura ima za cilj osigurati u¢inkoviti sustav nadzora naplate prihoda KnjiZnice s ciljem

pravovremene naplate potrazivanja.

Procedurom naplate prihoda odnosno mjere naplate utvrduje se vremensko razdoblje nakon

kojega se pokrece pojedina mjera naplate te pracenje naplate po poduzetim mjerama.
Clanak 2.

Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i

odnose se na muske i Zenske osobe.
Clanak 3.

Hrvatska knjiznica i Citaonica Pleternica svojim korisnicima nudi sljedee usluge koje
naplacuje: Clanarina, zakasnina, gubitak ili o$tecenje knjiZni¢ne grade, prodaja vlastitih izdanja,

ispis i skeniranje.
Clanak 4.

Postupak naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vr$i se po sljede¢oj proceduri:



RED. OPIS
= AKTIVNOST A v— ODGOVORNOST ROK
Zakasnina
L. Naplata prihodana | Izdavanje rauna za | KnjiZnifar na Tijekom
licu mjesta zakasnine odjelu godine
Clanarina, ispis i skeniranje
1. Naplata prihoda na | Izdavanje ratuna za | KnjiZni¢ar na Tijekom
licu mjesta nakon trazenu uslugu odjelu godine
ugovaranja usluge
Gubitak ili oSteéenje knjizni¢ne grade
1. Naplata prihoda na | Izdavanje ratuna za | KnjiZzni¢ar na Tijekom
licu mjesta nakon gubitak ili o$tecenje | odjelu godine
razgovora s knjizni¢ne grade
korisnikom Otpis knjizni¢ne
grade u programu
Prodaja vlastitih izdanja
1. Naplata prihodana | Izdavanje racuna za | KnjiZniar Tijekom
licu mjesta nakon trazenu uslugu godine
ugovaranja usluge

Clanak 5.

Redovitim 1 azurnim knjizenjem naplate knjizni¢nih prihoda omogucéuje se lak3e i to¢no
pracenje naplate i utvrdivanje otvorenih potrazivanja.
Clanak 6.

Ova Procedura naplate prihoda stupa na snagu danom dono3enja, a objaviti ¢e se na oglasnoj

plo¢i Knjiznice.
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